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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkoételezettek vagyunk tigyfeleink, munkavallaloink és szerzOdéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informacios 6nrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonséagi, technikai és
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantélja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott elGirasoknak, kiilondsen pedig az
alabbiaknak:

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviill helyezés (altalanos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXIL. torvény (Infotv.) az informacidés Onrendelkezési jogrél és
informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi eléirasokrol részletes informacidkat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutato alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések onkéntes hozzajarulason, illetve térvényi felhatalmazdson egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzajarulason alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az onkéntes hozzajarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kotelez6 adatkezelésekkel
kapcsolatban informacids 6nrendelkezéshez fiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatdrozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszeriiségét €s biztonsagat az alabbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

o személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelink;

e kizarélag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

e aszemélyes adatokat kizardlag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény elbirja, illetve
lehet6vé teszi,

e aszemélyes adatokat toroljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikh6z az érintett hozzajaruldsa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy
az adatkezelés el6zetesen meghatarozott idtartama letelik);

o a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérdl korszeri, az ismert kockazatokkal aranyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek altal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapt iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamara is engedélyhez kotjik, a jogosultsagok kiosztasanak alapelve, hogy
kizarolag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e aziratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

e a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkez6 munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informaciokra vonatkozodan titoktartasi
kotelezettségiikrodl irasos nyilatkozatot tesznek;
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e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerzOdéses partnereink esetében gondoskodunk arr6l, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitasara és bizalmas kezelésére vonatkozo szerzédéses garancidlis feltételek megkotott
megallapodasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatdst személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiildott levélben) vagy szoban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbol a célbol, hogy jogosult-e a kérésre, mieldtt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossaga igazoldsa nem lehetséges, akkor kizardlag altalanos tajékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetoleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példadul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen,
illetve hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkez6 esetben pedig tdjékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokardl).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmdi,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetéségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb idot vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On éltal megadott személyes adatok megismerésére kizarélag munkatarsaink, valamint a jogszabalyi
eléirasok alapjan kijelolt azon kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara adatszolgaltatasi
kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informacidkat — példaul az adott {igy intézéséhez sziikséges
adatokat — kotelesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezOk szdmara nem adjuk at,
harmadik félnek kizarolag abban az esetben tovéabbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzajaruldsat adta.
Kivételt képeznek ez aldl a térvényben vagy helyi Onkormanyzati rendeletben elbirt kotelezo
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kdzigazgatasi szerv, illetve hatosagi vizsgalat
esetén az eljaro hatosag (pl.: rendorség, ligyeszség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzajaruldsa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi eléirdsban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutaté kovetkezo fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeir6l tovabbi informaciokat olvashat.
6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetéségek

Mindent t6liink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfelelden
torténjék. Amennyiben gy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetéségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetéségért — amennyiben
az Adatkezeld az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informacioszabadsag Hatosdghoz fordulhat, alabbi elérhet6ségein:
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Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH)
Postai cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.

Telefonszam: +3613911400

Email: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink
7.1 Weboldalon, kozosségi média feliilleten megjelenitett kép- és videofelvételek

Weboldalunkon, illetve k6zosségi médias feliiletiinkon / feliileteinken rendszeresen beszamolunk az
intézményiinket érintd, a koOz0sség szamara jelentdséggel bird hirekrél, eseményekrdl ¢és
rendezvényekrol, amelyek kapcsan kép-, illetve videofelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon / kozosségi média feliileten megjelentetett
kép- és videdfelvételek tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok
jogszerii felhasznalasara engedéllyel, felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

Az oldalon keresztiil kozvetleniil vagy kozvetett modon végzett adatkezelésekrol részletes tajékoztatot

talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja:

A weboldal, illetve kdzosségi média feliilet latogatoinak tajékoztatasa.

Az adatkezelés

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol

jogalapja: sz616 2011. évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban
elirtak szerint dnkéntes hozzajaruldson alapul az adatkezelés.
A kezelt adatok kore: | A publikalt tartalmakon (felvételeken) szerepld, beazonosithato,

felismerhetd természetes személyek képmasa.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajarulasa visszavonasaig, illetve az adott tartalom
torlésének idGpontjaig.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a weboldalon /
kozosségi média feliileten nyilvanossagra hozott informaciokat barki
megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az adott oldalt.

7.2 Erdeklédés, kapesolatfelvétel soran kezelt adatok

Elerhet6ségeink barmelyikeén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizarolag az Onnel valo kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja:

Az érdeklodok tajékoztatasanak biztositasa.

Az adatkezelés

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol

jogalapja: sz616 2011. évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
elirtak szerint dnkéntes hozzajaruldson alapul az adatkezelés.
A kezelt adatok kore: | A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az On altal dnkéntesen

megadottakat kezeljiik:
e név,
e email cim,
o telefonszam,
e cim (postazasi cim).

Az adatkezelés
idotartama:

Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien
igény érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 évig
megOrizhetjiilk a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.3 Elektronikus megfigyel6 rendszer
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Intézményiinkben elektronikus megfigyelérendszer (kamerarendszer) miikodik, amelynek felvételein
rogzitésre keriilnek és felismerhetok az adott teriiletre belépd személyek.

Felhivjuk a figyelmét arra, hogy az adatkezeléshez valod Kkifejezett hozzajarulasanak mindsiil,
amennyiben a kameraval megfigyelt teriiletre, helyiségbe a kihelyezett tajékoztatast tudomasul
véve, annak ismeretében belép.

A kamerak jol lathatd helyen keriiltek elhelyezésre, minden megfigyelt teriilet (helyiség) belépési
pontjanal figyelmeztetd tablakkal hivjuk fel rajuk a figyelmet.

A megfigyelérendszer a hét minden napjan, 24 6rdban lizemel, a rogzitett felvételeket a térvényben
engedélyezett 3 napig tarolja.

Amennyiben jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, a rogzitésétdl szamitott 3 munkanapon beliil
kérheti, hogy az adatot ne toroljiik le, illetve arrol masolat készitését (példaul annak hatdsagi eljarasban
torténd felhasznalasa céljabol). Ezaltal biztositjuk az adatokhoz torténd jogszerli hozzaférését, illetve az
adatok hordozhatdsagat az On szdméra.

Az adatkezelés célja: A kameras megfigyelés alkalmazasanak célja a telephelyre torténd
belépések, valamint a telephelyen beliili mozgasok és torténések
utolagos, személy- és vagyonvédelmi célu visszaellendrizhetOségének
biztositasa; balesetveszélyes teriileteken az emberi élet és a testi épség

védelme.
Az adatkezelés Az adatkezelés jogalapja kettOs: a személy- és vagyonvédelmi, valamint
jogalapja: a magannyomozoéi tevékenység szabalyairdl sz616 2005. évi CXXXIII.

torvény szerint jogos érdekiinkbdl végezziik, illetve az informacios
onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi
CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban el6irtak szerint
onkéntes hozzajarulason alapul (érintett rautalé magatartasa).

A kezelt adatok kore: | A rogzitett felvételeken felismerhetd a belép6 személyek, a felvételen
lathatd személyek képmasa.

Az adatkezelés A rogzitett felvételek tarolasara a torvényi eldirdsok értelmében 3 napig
idétartama: jogosultak vagyunk, azt kovetden azokat automatikusan toroljik
rendszeriinkbél, igy biztositva az On személyes adatai torléséhez,
elfeledtetéshez f{iz0do jogait.

Az adatok tovabbitasa: | A kameras megfigyel6 rendszerben rogzitett felvételeket jogosulatlanok
szamara nem tovabbitjuk; arra kizarolag az emberi élet, testi épség vagy
vagyon sérelmére elkovetett jogsértések (biincselekmények) bizonyitasa,
illetve balesetek koriilményeinek utdlagos vizsgalata céljabol az tigyben
eljard hatosag — rendorség, ligyészség, birosag, stb. — hivatalos kérésére
van mod.

7.4 Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A mikddésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kdzérdekdl, illetve kozérdekbol nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabalyi eldirasoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Ko6zérdekli adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi
adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl6 altal
egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyulo kozérdeka és
kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez
kapcsolodo koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének
biztositésa, bizonylatolasa.
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Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:

jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja,

e az informdcios dnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. térvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

e az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény,

Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szol6 2011. évi

CLXXXIX. torvény,

az ad6zés rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.

adatigényld neve,

elérhetdségei (az adatigénylés formajatol fliggben: postazasi

cim, email cim, telefonszam),

igényelt adatok kore,

o koltségtérités megallapitasahoz kapcsolodo szamlazasi adatok
(név, szamlazasi cim, ad6szam)

Az adatkezelés A kozérdekiiadatigényléssel Gsszefliggésben megadott személyes

idétartama: adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy év elteltével toroljik. A

koltségtéritéssel jaro adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi

bizonylatok (pl.: szamlak) megorzési ideje 5, illetve az adoiigyi
onellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa: | Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekii

adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.:

szamlak) tartalmat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek
vagyunk atadni.

A kezelt adatok kore:

7.5 Koznevelési feladat ellatasahoz kapcsolodo adatkezelés — ellatottak nyilvantartasa

Az iskolai ellatast igénybe vevd gyermekek, valamint sziileik, torvényes képvisel6jik adatait
jogszabalyi el6irés alapjan kotelesek vagyunk kezelni.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése (ellatottak nyilvantartasa)

A kezelt adatok kore: | A kdznevelési torvény alapjan a nyilvantartott gyermekek, illetve

torvényes képviseldik alabbi adatai:
e gyermek neve,

neme,

sziiletési helye és ideje,

tarsadalombiztositdsi azonosito jele,

oktatasi azonositd szama,

anyja neve,

lakohelye, tartozkodasi helye,

allampolgarsaga,

sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi

nehézsége tényét,

jogviszonya adatai

e gyermekvédelmi intézkedések,
német nemzetiségi nyilatkozat, nemzetiségi normativakhoz
kapcsolddoan,

e anamnézis lap, sziiletési, csecsemdkori fejlodési adatok a
gyogypedagdgus részére, zart boritékban, prevencios céllal, korai
felismerés miatt,
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Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:

jogalapja: e anemzeti kdznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény,

e Magyarorszag helyi Onkormdnyzatairdl sz6lé 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

o az informacios onrendelkezési jogrol és az
informaci6szabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény.

Az adatkezelés
idétartama:
Az adatok tovabbitasa: | A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljard hatosagok felé az adatokat kotelesek vagyunk
tovabbitani.

7.6 Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videdfelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve intézményiink népszerisitése céljabol
nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérdl és helyérdl az adott rendezvényrdl sz616 adatkezelési tajékoztatoban
minden esetben részletes informaciokat biztositunk.

Az adatkezelés célja: A nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve a
intézménylink népszerisitése.

A kezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, beazonosithato, felismerhetd természetes
személyek képmasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az informacids onrendelkezési jogrol és az

jogalapja: informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvényben, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint dnkéntes hozzajarulason
alapul.

Az adatkezelés Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kdvetden

idotartama: haladéktalanul.

Az adatok tovabbitasa: | Az adott rendezvény, program kapcsan az adatok nyilvanossagra
hozatala, publikalasa céljabol a felvételeket esetenként tovabbitjuk,
példaul a helyi sajté képviseldinek. Az adattovabbitas tényérol és
cimzettjérdl az adott rendezvényrdl szol6 adatkezelési tajékoztatoban
minden esetben részletes informaciokat biztositunk.

7.7 Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

Szerz6déses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informaciokat (pl.: email
cim el6tagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagarol és
jogszerliségérol ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: A szerzddéses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel valo
kapcsolattartas biztositasa, illetve jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Az adatkezelés Szerzédésen, valamint a szamviteli- és adotligyi torvények elbirasai
jogalapja: szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:
e az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény,
e anemzeti vagyonro6l sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény,

8. oldal



Ujhartyani Német Nemzetiségi Altaldnos Iskola — Adatkezelési tajékoztatd

e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szol6 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL torvény,

a Polgari Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. torvény,

az ad6zés rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény eldirasai alapjan.

A Kkezelt adatok kore:

A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseloi,
kapcsolattartdi (természetes személyek) beazonositasdhoz, a veliik
torténd kapcsolattartashoz, a szerzodés jogszertiségének igazolasahoz,
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitdsahoz
sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartoja neve),

e cim (székhely, szamlazasi cim),

e addszam,

e email cim,

e telefonszam.

Az adatkezelés
idotartama:

A szerzédések jogszabalyban meghatarozott megorzési ideje 10 év.

A szerz6déskotéshez kapcsolodo atlathatosagi nyilatkozatok megorzése
a szerz0désbdl eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerz6dés teljesitéséhez kapcsoldodd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) megOrzési ideje 5, illetve az addiigyi onellendérzés
biztosithatosdga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A teljesitéshez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szdmara kotelesek vagyunk atadni.

7.8 Allaspalyszatra jelentkezok adatai

A sziikséges munkaer0 biztositasa kiemelten fontos szamunkra. A megfelelé szakemberek megtalalasa,
kivalasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A feladatellatas folyamatos biztositasahoz sziikséges humanerdforras
biztositasa, a munkakor betdltésére alkalmas (megfeleld
kompetenciakkal rendelkezd) palyazo kivalasztasa.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az adatkezeld jogos érdekén és az aldbbi jogszabalyi

jogalapja: eléirasokon alapul:
o az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény,
e akdzalkalmazottak jogallasarol szo616 1992. évi XXXIII. térvény,
e akozszolgalati tisztvisel6krol szol6 2011. évi CXCIX. tdrvény,
e a kozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi
szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a
munkatigyi nyilvantartasra, a kozszolgalati alapnyilvantartasra és
kozszolgalati  statisztikai ~ adatgyiijtésre,  valamint a
tartalékallomanyra vonatkozo egyes szabalyokrol szol6 45/2012.
(111. 20.) Korm. rendelet.
A kezelt adatok kore: A jelentkezok beazonositasahoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,

valamint a munkakdr betoltésére valo alkalmassaguk eldzetes
elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:

fénykép,

vezetéknév/utonév,

sziiletési név,

anyja neve,
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neme,
sziiletési hely, ido,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

allando lakcim,

ideiglenes lakcim (tartozkodasi hely),

telefonszam(ok),

e-mail cim,

honlap,

onéletrajz,

o képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok.

Az adatkezelés A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
idotartama: (paly4zd) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii
kezeléséhez eldzetesen hozzajarult, annak lejaratat kvetéen vagy —
amennyiben ezt korabbi idopontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozo kérésének idopontjaban toroljiik az adatokat.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.9 Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait a jogszabalyban eléirt munkaviszonnyal 0Osszefiiggd nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humanerdforras menedzsment feladatok tamogatasa
céljabol kotelezben eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja: A munkaviszonnyal 6sszefiiggé nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:

jogalapja: e akozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény,

e akdzalkalmazottak jogallasarol szo616 1992. évi XXXIII. térvény,

e a kozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi
szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a
munkatigyi nyilvantartasra, a kozszolgalati alapnyilvantartasra és
kozszolgélati  statisztikai ~ adatgyijtésre,  valamint a
tartalékallomanyra vonatkozo egyes szabalyokrol szol6 45/2012.
(1. 20.) Korm. rendelet,

o a foglalkoztatas el6segitésérol és a munkanélkiiliek ellatasarol
sz0161991. évi IV. torvény,

e akozfoglalkoztatasrdl €s a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodo,
valamint egyéb térvények modositasarol szolo 2011. évi CVIL.
térvény,

e az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007.
évi CLIL torvény,

e anemzeti kozneveleésrol szol6 2011. évi CXC. torvény,

e a munka térvénykonyveérdl szold 2012. évi L. torvény,

e a munkavédelemrol sz616 1993. évi XCIIIL. torvény.

A Kkezelt adatok kore: | A munkavallalok természetes személyazonosito adatai (térzsadatok),

valamint a munkaviszonnyal 6sszefliggo egyéb adatok:
e munkavallal6 neve;

sziiletési helye, ideje;

anyja neve;

személyi igazolvany szama;

allando és ideiglenes lakcime;
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allampolgarsaga;

iskolai végzettsége;

szakmai, tanfolyami végzettségei;

oktatasi azonosito szama;

pedagogusigazolvanyanak szama;

munkakor, telephely, felvétel idépontja;

gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmii hasznalatara
jogosult munkavallaldk esetén).

Az adatkezelés
idotartama:

Munkaltatoként a munkaviszonnyal dsszefiiggd adatokat a hatdlyos
jogszabalyi eléirasok alapjan korlatlan ideig kotelesek vagyunk
megdrizni.

Az adatok tovabbitasa:

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakor, beosztas)
szerzOdéses partnereink (lizemorvos, munkavédelmi szolgaltato) felé
tovabbitjuk.

Munkavallal6ink adatait jogszabalyi el6irds alapjan a Kéznevelési
informacios rendszer alkalmazotti nyilvantartas kdzponti informatikai
rendszerbe kotelesek vagyunk feltolteni.

7.10 Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

jogalapja: e amunka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi 1. térvény,
e az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,
e aszemélyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL térvény,
e atarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra
jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szolo 1997.
évi LXXX. térvény,
e az egészségiligyl hozzajarulasrol szo16 1998. évi LXVI. torvény,
e amagannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol szold 1997.
évi LXXXIL. torvény,
e acsaladok tamogatasarol szolo 1998. évi LXXXIV torvény,
e a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény.
A kezelt adatok kore: | A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez

sziikséges személyazonosito adatai (torzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal 6sszefiiggd egyéb adatok:
e munkavallal6 neve;
adoszama;
TAJ szama,;
bankszamlaszama;
nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodod
adatok;
e cltartottjai adatai (név, adoszam, TAJ szam);
e hazastarsa, ¢lettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam);
e munkakore, beosztasa.

Az adatkezelés
idotartama:

Munkaltatoként a munkaviszonnyal dsszefiiggd adatokat a hatalyos
jogszabalyi eldirasok alapjan korlatlan ideig kotelesek vagyunk
meg0rizni.

Az adatok tovabbitasa:

A bér- és jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott adatokat a hatalyos adojogi eldirasoknak megfeleléen a
Nemzeti Adoé- és Vamhivatal, illetve a keres6képtelenség esetén (pl.:
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tappénz) az egészségbiztositasi ellatasokért felelos Magyar
Allamkincstar felé kotelesek vagyunk bejelenteni.

A bér-¢s jarulékelszamolassal kapcsolatos feladatokat a Fenntart6 /
Magyar Allamkincstér l4tja el, az ehhez sziikséges, rendelkezésiinkre
all6 adatokat szamara tovabbitjuk.

7.11  Munkavallalok személyes adatai — foglalkozas egészségiigy

Az adatkezelés célja:

A munkavallal6 munkavégzésre valo alkalmassaganak megallapitasa.
A munkavallal6 egészségének megdrzése, fenntartdsanak eldmozditasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
e amunkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIIL. torvény,
e az egészségiigyi és a hozza kapcsolodd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi XLVIL. torvény.

A kezelt adatok kore:

A munkavallalok foglalkozas egészségiigyi ellatasahoz sziikséges alabbi
személyes és kiilonleges adatok:
e név;
sziiletés hely, i1d6;
anyja neve;
iskolai végzettség, szakképzettség;
lakcim (értesitési cim);
TAJ szam;
csaladi anamnézis;
életmodra vonatkozo adatok;
allergias tulérzékenységek;
korabbi lényegesebb betegségek, miitétek;
jelenlegi ismert, idiilt betegségek;
foglalkozasi anamnézis.

Az adatkezelés
idotartama:

Az egészségligyi dokumentaciot — a képalkoto diagnosztikai eljarassal
késziilt felvételek, az arrol készitett leletek kivételével — az
adatfelvételtdl szamitott legaldbb 30 évig, a zarojelentést legalabb 50
évig kell megorizni. A kotelezd nyilvantartasi id6t kdvetden
gyogykezelés vagy tudomanyos kutatas érdekében — amennyiben
indokolt — az adatok tovabbra is nyilvantarthatok.

Képalkot6 diagnosztikai eljarassal késziilt felvételt az annak készitésétol
szamitott 10 évig, a felvételrdl készitett leletet a felvétel készitésétol
szamitott 30 évig kell meg6rizni.

Az adatok tovabbitasa:

Az adatokat jogszabalyi kotelezettség alapjan a kozponti elektronikus
egészségiigyi rendszerbe (EESZT), az Allami Egészségiigyi Ellato
Kozpont felé, illetve jogszabalyban meghatarozott esetekben (pl.:
statisztikai célbol vagy a keresdképtelenség igazolasahoz) az illetékes
felettes szervek (pl.: Magyar Allamkincstar, ANTSZ) felé tovabbitjuk.

7.12 Maganhasznalatra engedélyezett szamitastechnikai, infokommunikacids, illetve
elektronikus eszk6zokon tarolt személyes adatok

Munkatarsaink szamara mobil munkaallomasokat (laptop), valamint esetenként okostelefont egyarant
biztositunk. Az eszkozoket els6dlegesen a munkavégzés céljara adjuk, de nem tiltjuk azok magancéla

hasznélatat sem.

A kiadott eszk6zOk hasznalatat és adattartalmat nem ellendrizziik, viszont a laptopokra telepitett
virusvédelmi megoldas, illetve az eszkdzon futd alkalmazasok, szoftverek hozzaférhetnek a eszk6zon
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tarolt személyes adatokhoz, azok fébb jellemzdirdl (pl.: fajl neve, tipusa) — példaul virusfert6zés esetén
— a helyi biztonsagi rendszernaplokban naplobejegyzések késziilhetnek.

Tekintettel arra, hogy egyes informatikai rendszereink elérése (pl.: levelezés) ezeken az eszkdzokon
keresztiil valosul meg, azokon a munkavégzéshez kapcsolodo informaciok tarolasa, kezelése torténik,
az eszk0zok elvesztése, ellopasa esetén fenndll a kockazata az illetéktelen hozzaférésnek. Emiatt
kiemelten fontos szamunkra ezeknek az eszkdzoknek a megfeleld védelme €s biztonsagos kezelése.

Az adatkezelés célja: A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacios
vagy elektronikus eszk6zok biztonsagos lizemeltetése.

Az adatkezelés Jogszabalyon alapul az adatkezelés a munka torvénykonyvérdl szolo

jogalapja: 2012. évi L. torvény alapjan.

A kezelt adatok kore: | A munkavallalok altal a hasznalatukra atadott eszkdzon tarolt személyes
adataik (pl.: telefonszamok, fényképek, email cimek, stb.).

Az adatkezelés A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacios
idétartama: vagy elektronikus eszkdz munkavallal6 altali leadasanak idopontjaig a
személyes adatait a munkavallalo koteles lementeni és tordlni. A leadast
kovetden az eszkoz tartalmat toroljik.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.
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8. Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetosége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztato feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozd jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technologia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a modositds az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errdl haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelez6 adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza ujra.

Kelt: Ujhartyan, 2020. november 12.

igazgato / intézményvezetd
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